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システムの全体像（アクセスから予約まで）                              

ご利用端末：PC、タブレット、スマートフォン 

学内からだけでなく、学外の PCやタブレット、スマートフォンからも簡単に予約状況を確認できます。また、ログインして予約

することも可能です。 

 
1） PC 版のご利用手順（概略） 

 

         

ログイン後 

ログイン前 

機器一覧表 

機器予約状況（週） 

機器予約状況（月） 

 

生命機能研究支

援センターHP 
予約・利用状況一覧 

取 消 ・
変更 

パスワード変更 

機器検索結果 

お気に入りリスト 

予約 
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2）ログイン前とログイン後の主な機能 

 ロ
グ
イ
ン
前 

ロ
グ
イ
ン
後 

機器一覧閲覧・検索・絞り込み ○ ○ 

機器のお気に入り登録・削除 × ○ 

予約状況 
閲覧 

○ ○ 

本人予約と他社予約の色区別 
× ○ 

予約者の氏名・電話番号・所属の閲覧 
× ○ 

予約登録・変更・取消 × ○ 

パスワード変更 × ○ 
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ご利用にあたり                                         

1）ログイン、ログアウトについて 

・ログインは ID とパスワードを使用します。 

・ログイン後、無操作時間が 1時間経過するとタイムアウトとなり、再度、ログインが必要となります。 

・操作終了後は必ずログアウトしてください。 

・ログイン情報はブラウザ、PC等の端末に保存しないよう願いします。 

2）Cookie を無効にするとログイン後の予約システムが利用できません。 

3）予約について 

・予約は 60 日前から可能です。 

・機器により、ご利用資格を必要とする場合や担当者の承認が必要となる場合があります。要承認機器は登録メール

アドレス宛に承認・不承認メールを配信します。＊承認・不承認は「予約一覧」(ログイン後)でも確認可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

該当機器についての案内・注意文を表示 

該当機器についてのお知らせを表示 
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4）予約の取り消しと変更について 

＜当日のキャンセル料が発生する機器＞ 

変更・取消は当日（予約開始日）の 0時（前日の 24 時）まで可能、それ以降は不可となります。 

例：予約期間：8 月 28 日 10:00～12:00 の予約 

変更・取消：8 月 27 日 24:00 まで取り消し・変更可能 ＊8 月 28 日 0:00 に予約確定 

例：8 月 28 日に 8月 28 日の 10:00～12:00 の予約を登録した場合、即予約確定。＊当日の予約は即予約確定となる 

＜当日のキャンセル料が発生しない機器＞ 

当日（予約開始日）の 24 時（翌日の 0時）まで可能です。 

＜下記例の場合は予約開始日以降の変更となるので不可＞ 

例：予約期間：７月１０日～８月１０日 

変更処理日：日：８月５日＊予約開始日以降の変更となるので不可。 

変更予約期間：予約７月１０日～８月７日 

予約した時間と実際に利用した時間が異なる場合は変更してください。変更できなかった場合は、利用した機器の管理分野にご相談ください。 

5）システムからのメール受信について 

Mobile 設定やメールサーバー等の関係上、システム配信メールが不達・迷惑メールに分別される場合があります。メ

ールを受信する端末は toridai-rcbt.org からのメールを受信するよう(迷惑メールと認識しないよう)設定してください。 

6）推奨環境  

O S ブラウザ 備考 

Windows、MacOS、 

iOS5 以降、Android3 以降 

IE8 以降、Safari5 以降、Chrome 及び FireFox

最新バージョン、Android3 以降に付属ブラウザ 

Chrome 及び FireFox は最新バージョンに自動更新します。

FireFox のバージョンによっては一部表示がずれる場合があり

ます。 

IE で印刷する場合、画面によっては 1 ページしか印刷されない

場合があります。 
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操作手順                                            

1：アクセスからログインまで                                            

1）予約システム URL  https:// www.toridai-rcbt.org にアクセスします。 

 

2)画面右上「ログイン」をクリックし表示された下記ログイン画面に ID とパスワードを入力。入力 BOX下の「ログイン」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3） クリック後、機器一覧画面に自動遷移します。 
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2：予約状況の確認から予約登録まで                                     

1） ログイン後、「機器一覧」ページの「お気に入り」タブが表示されます。＊機器をお気に入り登録している場合 

 ＊ログイン前は「機器一覧」が表示されます。 ＊地区・分野・施設名で絞り込み検索ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ログイン後 

ログイン前 

登録機器がある場合は「お気に入り」

を、無い場合は「機器一覧」を表示 
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2）「機器一覧」または「お気に入り」から予約したい機器の機器名をクリック。本人（同じ ID・パスワード利用者含む）の

予約はオレンジ（ログイン後）、他者の予約は青。使用不可期間は赤で表示します。 

各予約にマウスオンまたは「利用者情報表示」クリックで予約者名と電話番号、所属略称が表示されます。 

＊ログイン後のみ表示。PC版のみ。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) ①下記予約状況の画面の予約したい日付枠の「予約」をクリック。 
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②「予約」クリック後、表示された下記の予約入力画面に予約日時、利用者等を選択・入力し「予約を登録する」

をクリック。 

＊予約日時 BOX をクリックすると右下の画面が表示されます。画面下のスライドバーで時間を指定し「閉じる」

をクリック。同じ手順で終了日時を入力します。＊日はカレンダー日付をクリックしても入力可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

時分を横スライドま

たは＋－で指定 

利用者をプルダウン選択 
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＊オプション設定が必要な機器は上記画面の下部に以下のような表示(例)がされます。各項目を設定し「予約

を登録する」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③予約登録画面が表示され、登録完了となります。 
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3：本人の予約・利用状況の確認と予約の変更・取消                           

1）ログイン後の画面右上の「予約一覧」をクリックすると下記のように本人の予約状況が表示されます。 

＊「本人」とは同 ID/パスワードを使用している利用者が複数の場合は、そのグループを表します。 

2）承認が必要な機器 

承認が必要な機器は予約一覧の右列の承認欄に「承認」「承認待ち」「不承認」が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3）予約の変更について ＊「ご利用にあたり 4」予約の取り消しと変更について」をご覧ください。 

①上記表の該当機器の「変更」をクリックします。 

②右図の現在の予約情報画面の変更箇所を再度、 

入力し「予約を変更する」をクリックします。 

＊予約カレンダーのオレンジ枠クリックからも 

予約変更できます。 
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4）予約の取り消しについて＊「ご利用にあたり 4」予約の取り消しと変更について」をご覧ください。 

①上記 2）「予約一覧」表中の該当機器の「取消」をクリックします。 

②表示された下図の取消確認画面の「OK」をクリックします。再度、表示された確認画面の「OK」をクリックします。 

＊予約カレンダーのオレンジ枠クリックからも予約取り消しできます。 
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4：お気に入り登録について                                          

1）ログイン後、機器一覧表から該当機器の右列「登録」をクリックし登録完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2）お気に入り一覧画面から、お気に入り機器を削除できます。 
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5：パスワード変更方法について                                       

1）ログイン後、画面右下の「パスワード変更」をクリックします。 

 

 

 

 

2）①新しいパスワードを上２段の BOX に入力します。（この BOX では●＜黒丸＞表示します。） 

②「入力した新しいパスワードを確認する」をクリックします。 

③間違いがなければ「OK」をクリック。 

④「パスワードを変更する」をクリックします。 

⑤確認画面が２度表示されますので「OK」をクリックして、変更完了となります。 

＊パスワードは英数４ケタ以上必須となります。英数混 8 ケタ以上を推奨します。 

 

 

② 

④ 

③ 


