
機器の予約状況を確認する

①ブラウザに次のアドレスを⼊⼒する。
https://www.toridai-rcbt.org/

②予約システムのページが表⽰される。

③利⽤したい機器の機器名をクリックする。
④1週間分の予約状況が表⽰される。

・⽉間表⽰に切り替えることもできる。

引き続き「利用予約をおこなう」

利用予約をおこなう

①ログインボタンをクリックする。
②IDとパスワードを⼊⼒しログインをクリックする。

③予約したい⽇の予約ボタンをクリックする。

④予約⽇時、⽀払い責任者、⽀払財源略称を
⼊⼒し、予約登録ボタンをクリックする。
（オプション項⽬があれば⼊⼒する）

⑤予約内容を確認し予約状況画⾯に戻る。

予約を確認、変更、取消しする

①ログインして予約⼀覧ボタンをクリックする。

②その予約の変更・取消ボタンをクリックする。

・変更の場合は、③へ。
・取消の場合は、OKを2回クリックし⑤へ。
③変更する内容を⼊⼒し、予約変更ボタンを
クリックする。

④予約内容を確認し、予約⼀覧に戻るをクリック。
⑤予約⼀覧画⾯に戻る。

お気に入りを使う

①ログインして、機器⼀覧からお気に⼊りに
登録したい機器の登録ボタンをクリックする。

③お気に⼊りのタブをクリックする。

・お気に⼊りから削除する場合は、その機器の
削除ボタンをクリックする。

④次のログインからは、お気に⼊りの⼀覧が
表⽰される。

パスワードを変更する

①ページ下部の「パスワード変更」をクリックし、
新しいパスワードを登録する。


